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1. PORTO

CADERNO DE ENCARGOS

Clausula1.2
Objeto
0 presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do

procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicao de servicos de consultoria para apoio da
elaboracao do plano de acao do projeto Interreg RegionArts.

Clausula2.2

Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra os seguintes elementos:

a. Ossuprimentos dos erros e das omissoes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgao competente para a decisao de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. Opresente Caderno de Encargos;

d. Aproposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario
nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Prazo do Contrato

0 contrato inicia a sua vigéncia na data de assinatura, ou em data a combinar, e mantém-se em vigor
até a aprovacao do plano de acao por parte do secretariado do Programa Interreg, o que deve ocorrer
até 30 de setembro de 2021, sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além
da cessacao do Contrato.
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1. PORTO

Clausula 4.2

Obrigagoes principais do prestador de servicos

1. Semprejuizo de outras obrigacoes previstas nalegislacao aplicavel ouno Caderno de Encargos,
da celebracao do contrato, decorrem para o prestador de servicos as obrigacdes constantes das
Especificacoes Técnicas do presente Caderno de Encargos.

2. A titulo acessario, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao necessdrio a
perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Cldusula5.2

Rececao dos elementos a produzir pela prestacao de servicos

1. O Instituto Politécnico do Porto monitorizara em continuo a prestacao do servico, com vista a
verificar se o mesmo redne as caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos definidos no
presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos
por lei.

2. Sempre que solicitado pelo P.PORTO, o prestador de servicos realizara a sua custa as
adaptacoes, correcoes e/ou complementos aos elementos desenvolvidos, apresentando no
prazo razodvel que for determinado pelo Instituto Politécnico do Porto uma nova versao para
validacao. Este processo serd iterativo até que os elementos desenvolvidos se encontrem
totalmente validados e considerados conforme.

Clausula 6.2

Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo nos
termos da lei, relativas ao Instituto Politécnico do Porto, as quais tenham acesso por forca da
execucao do contrato.

2. Ainformacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e
exclusivamente a execucgao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data darespetiva obtencao pelo prestador de servicos,
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido
de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. 0O Prestadorde Servico responde perante o Instituto Politécnico do Porto pela violagao do dever
de sigilo e pela quebra da confidencialidade dos documentos referidos no n.2 1 da presente
Clausula.
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1. PORTO

Cldusula7.2

Prazo do dever de sigilo

0 dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do cumprimento
ou cessacao, por qualquer causa, do Contrato, sem prejuizo da sujeicao subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do
prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 8.2

Protecao de dados pessoais

1. As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto na legislacao nacional e
comunitdria relativa a protecao da privacidade e de dados pessoais, nomeadamente o
Regulamento Geral Sobre a Protecao de Dados (Regulamento (EU) 2016,/679, de 27 de abil).

2. Aentidade adjudicataria obriga-se ainda, durante a vigéncia do contrato e apds a sua cessacao,
a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer elementos ou
informacoes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido conhecimento,
por forca da adjudicacao do presente procedimento, na estrita observancia das instrucées
emitidas pelo P.PORTO e dalegislacao aplicavel.

3. Aentidade adjudicatdria garante a seqguranca e protecao de dados, através do estabelecimento
de uma politica de seguranca, de controlos adequados e de gestao de riscos.

4. Sempre que a relacao contratual impliqgue a subcontratacao, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execucao do contrato, respeitem
as obrigacoes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecao juridica de bases
de dados e ao tratamento de dados pessoais, nos termos legalmente previstos na legislacao a
protecao de dados pessoais, designadamente as constantes do artigo 28.2 do Regulamento
Geral Sobre Protecao de Dados. As obrigacdes previstas na presente clausula sao aplicaveis no
caso de cessao da posicao contratual.

Clausula 9.2

Preco Contratual

1. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacoes constantes do presente Caderno de Encargos, o Instituto Politécnico do Porto deve
pagar ao prestador de servicos os valores indicados na proposta adjudicada, os quais nao
podem, porém, ultrapassar o somatdrio de €4.200,00 (quatro mil e duzentos euros), acrescido
de IVA a taxa legal em vigor, durante a vigéncia do contrato.

O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao Instituto Politécnico do Porto,
incluindo as despesas de aquisicao, transporte, armazenamento e manutencao de meios
materiais hem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacao de marcas registadas,
patentes ou licencas.
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Clausula10.2

Condicoes de Pagamento

1. Asquantias devidas pelo Instituto Politécnico do Porto, nos termos da cldusula anterior, devem
ser pagas no prazo de 30 dias apds a rececao pelo Instituto Politécnico do Porto da respetiva
fatura, a qual sé pode ser emitida apds o vencimento da obrigagao respetiva.

2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacao considera-se vencida 50% com a entrega da
versao preliminar do plano de acao ao P.PORTO e 50% com a validacao do plano de acao por
parte do Programa Interreg.

3. Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico do Porto, quanto aos valores
indicados nafatura, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao
de nova fatura corrigida.

4. Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n2 1, a fatura é paga,
preferencialmente, através de transferéncia bancaria.

Clausula11.2

Penalizagoes

1. Peloincumprimento de obrigacdes emergentes do Contrato, o Politécnico do Porto pode exigir
do Prestador de Servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcao
da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Peloincumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes a cada acao,
calculada diariamente e sobre o valor do periodo, ou periodos, onde a acao esteja inserida,
até:

e Um por mil, nos primeiros 5 (cinco) dias;

e Dois por mil, a partir do sexto e até ao décimo dia;

e Trés pormil, a partir do décimo primeiro e até ao quinquagésimo dia; e
e Quatro por mil, a partir do quinquagésimo dia.

b) Se oincumprimento for devido a verificacao de graves erros ou omissdes, o quantitativo da
indemnizacao terd como limite o valor da fase ou fases em que aqueles se produziram;

c) Por qualquer outro incumprimento a indemnizacdo nao excederd o quantitativo
correspondente a 15% (quinze por cento) dos honorarios vincendos.

2. Na determinacao da gravidade do incumprimento, o Politécnico do Porto tem em conta,
nomeadamente, a duracao da infragao, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa do Prestador
de Servicos e as consequéncias do incumprimento.

3. Nas situacoes enquadraveis no nimero anterior, de acordo com o disposto no n.2 2 do artigo
308.2 do CCP, e atento o preceituado na alinea c) do n.2 2 do artigo 307.2 do CCP, devera ser
assegurado ao Prestador de Servicos o direito de audiéncia prévia, tal como regulado no Cédigo
do Procedimento Administrativo, relativamente a intencao de aplicagao da sancao.
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P2.PORTO

4. O lInstituto Politécnico do Porto pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do Contrato
com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente Clausula.

5. As penas pecunidrias previstas na presente Clausula nao obstam a que o Instituto Politécnico
do Porto exija umaindemnizacao pelo dano excedente.

Clausula12.2

Forca maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao Prestador de Servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacao pontual das prestacoes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse

conhecer ou prever a data da celebracao do Contrato e cujos efeitos nao lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacoes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do Prestador de
Servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Prestador de Servicos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo Prestador de Servicos de deveres ou
onus que sobre ele recaiam;

c) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo Prestador de Servicos de normas
legais;

d) Incéndios ouinundagdes com origem nas instalacoes do Prestador de Servicos cuja causa,
propagacao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

e) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Prestador de Servicos nao devidas a
sabotagem,;

f)  Eventos que estejam ou devam estar cobertos por sequros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. Aforcamaior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacoes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente aoimpedimento resultante
daforca maior.
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P2.PORTO

Clausula13.2

Cessao de posicao contratual

Nao é permitida a cessao de posicao contratual.

Cldusula14.2
Resolucao do contrato por parte do contraente piiblico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o Instituto Politécnico do

Porto pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servicos violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacées que lhe incumbem.

2. Odireito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracao enviada ao
prestador de servicos.

Clausula15.2
Resolucao do contrato por parte do prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outras situacoes de grave violacao das obrigacdes assumidas pelo contraente

publico especialmente previstas no contrato e independentemente do direito de indemnizacao,
0 cocontratante tem o direito de resolver o contrato nas seqguintes situacoes:

a) Incumprimento de obrigacdes pecunidrias pelo contraente publico por periodo superior a
seis meses; ou

b) Quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

2. Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante declaracao ao
contraente publico, produzindo efeitos 30 dias apds a rececao dessa declaracao, salvo se o
contraente publico cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora
a que houver lugar.

Clausula16.2
Comunicagoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagoes

entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragao das informacades de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
aoutra parte.
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1. PORTO

Clausula17.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula18.2

Resolucao de litigios — Foro competente

Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal do Porto, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula19.2

Legislagao aplicavel

O contrato é requlado pela legislacao portuguesa.
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INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

ESPECIFICACOES TECNICAS

O Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO) através da PDF — Porto Design Factory, apresentou
candidatura ao Programa Interreg Europe, com o projeto denominado RegionArts — Enhancing SME
growth by the integration of Artists in ICT projects, tendo o mesmo sido aprovado.

Este projeto, iniciado em junho de 2018, com a duracao de 5 anos, tem como objetivo promover a
competitividade e ainovacao das pequenas e médias empresas por meio da integracao e sinergia entre as
Artes (artes performativas, design, ICCs, etc.) e as TIC (Tecnologias da Informacao e da Comunicagao),
visando apoiar os parceiros na implementacao de programas de desenvolvimento de sinergias entre
esses dois mundos, ativando uma alocacao efetiva de recursos publicos para esse fim.

No ambito do referido projeto, pretende-se elaborar um plano de acao, traduzido num conjunto de
atividades que possam influenciar os instrumentos politicos de apoio ao desenvolvimento da regiao norte
de Portugal.

O servico de consultoria para apoio da elaboracao do plano de acao RegionArts, a prestar ao abrigo do
contrato a celebrar, devera ter em vista os seguintes objetivos:

e Apoiono desenvolvimento das acdes do plano de acao, e na elaboracao dainformacao de suporte
a cadauma (com recurso areferéncias relevantes), nomeadamente, no que respeita a relacao das
acoes com as boas praticas identificadas no ambito do projeto e com os instrumentos politicos a
influenciar;

e Apoio no desenvolvimento do plano no que respeita a definicao da execucao de cada agao,
duracao das respetivas atividades e a sua implementacao, bem como o orcamento necessdrio
correspondente e a identificacdao de oportunidades de financiamento.

o Pararealizacao destes objetivos, prevé-se o seqguinte plano:

o Reunido preliminar para definicao do plano de trabalhos;

o Desenvolvimento do plano de acao, a partir de informacao base disponibilizada pela
Porto Design Factory do P. PORTO;

o Submissao de uma versao preliminar do plano de acao a Porto Design Factory do P.
PORTO, até ao fim de maio de 2021;

o Realizacao de duas reunides de ponto de situacao sobre o desenvolvimento do plano de
acao;

o Preparacao e participacao em duas reunides com os Stakeholders locais do projeto (Local
Stakeholder Group meeting);

o Participacdo em duas reunides/sessdes com os parceiros internacionais do projeto;

o Submissao do plano de acao a Porto Design Factory - P. PORTO para andlise e aprovacao
prévios, até ao fim de julho de 2021.

De acordo com o n.2 6 do art.2 75 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), o pessoal proposto pelo
adjudicatdrio sé pode ser substituido com o expresso e prévio consentimento da entidade adjudicante,
apos verificacao de que essa substituicao proporciona um nivel de qualidade equivalente.
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